
C306 攝影棚借用申請表 106-02 修訂       107.12.25 更新 

 

申請日期 班級 學號 姓名 電話 借用原因 

年   月   日  

借用日期/時間 證件 使用人數 攝影師 

借用日期：___年__月___日(   )至___年__月__日(  ) 

借用時間：_____:_____至_____:_____(24 時制) 
   

請遵守攝影棚使用相關規定 
1. 簽署本借用申請表，即視為同意且知悉攝影棚借用辦法。 

2. 借用前請先記得攝影棚空間物品擺放位罝，結束時依進入前東西位置復原。 

3. 攝影棚內所有物，如未事先告知，自行私自使用的話，記點乙次並愛系服務 8 小時，下次不予以借用。 

4. 進入攝影棚請一律脫鞋，非拍攝時所需要的鞋子一律勿進拍攝區  

5. 模特兒鞋底、鞋跟請在進入拍攝區前貼上膠帶或將鞋底擦乾淨後始可入攝影區拍照 (請自行準備)。  

6. 如需使用攝影棚相關財產請事先告知登記借用，如私自使用，懲處外扣抵押金全額。 

7. 如於使用中有製造垃圾請自行帶到外面垃圾桶丟棄。結束時白棚、木地板、開門之方型區域皆需黏乾淨。 

8. 使用棚燈及延長線時請注意其最高承載量，以免造成危險。 

閃燈           避免二支閃燈同插在一條延長線上 

持續燈(6.5A/1) 嚴禁二支燈同時插在一條延長線(15A)上 

9. 色片只能加框裝在閃燈棚燈上，如裝錯燈造成色片毀損，請自行購買同樣品歸還回系辦。 

10. 請於借用時間內準時結束並將使用環境整理乾淨、物歸原處。 

11. 如未遵守以上事項，扣押金全額。                                    簽名: 

以下為行政人員填寫 

收到證件 性質 是否扣抵押金／原因 是否歸還證件 

是。否 拍照 

單借白棚，不使用器材 

其他 

是否扣抵押金： 

是。否。原因:________________ 

扣：____元。歸還：_____元 

是。否 

押金 500 元 清點人簽名 

是。否  

C306 內使用前點交及使用後點收 

項次 品項 編號 

一 1000W 石英燈(無敵牌) 5 

二 600W 閃光燈(ROCKET) 11、12 

三 PNT 閃光燈+腳架 (新型)不能拆燈罩 A 電源線用完要纏回棚燈上，收納整齊。如不熟悉棚燈操作者，
禁用新燈，請先用舊型的棚燈。

三 腳架 
1-01、1-02、1-03、1-04、1-05、1-06、

1-07、1-08、1-09、1-10、1-11、1-12 

四 閃燈 K架 1-13 

五 大腳架(GITZO 1570M 鎂合金) (含三向雲台) 1-14 

六 中腳架(含雲台) 1-15 

七 雷達罩 柔光罩 全身鏡 外拍組 1 1、2、3 1 1 

於申請借用教室時提出申請借用，無事先告知無法借用，耗材需自行準備，用壞需照價賠償

項次 品項 如需借用，請打勾或填寫 點交及使用後點收

一、 聚光筒 1、2 1、2

二、二蜂巢-2 組 1、2 1、2

三、 
色片-紅、暗紅【各 1 片】、綠【4 片】、黃【5 片】、
紫【3 片】、橘【4 片】、藍【1 片】、霧白【1 片】
只能裝在閃燈上，不能裝在持續燈上。 

顏色   數量__。顏色    數量__。 
顏色   數量__。顏色    數量__。 

編
號:_____________ 

四、三無敵牌棚燈閃燈連接觸發線-1 組【】 1【】 1【】

五、 PNT 棚燈閃燈同步線-1 條 1 1

六、 Flash Wave 離閃觸發器組【大+小】 1【+】 1【+】

七、 框 1、2 1、2


